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PASO 1 [Acceso al sistema] 
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PASO 2 

PASO 3 [Elegir semana y aula] 

Al seleccionar cualquier día de una semana, en el cuadro “Ocupación de la semana 
del día”  siempre aparecerá el primer día de dicha semana. 
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PASO 4 

Seleccionar  “Reservar este hueco”  en el día y en la hora de inicio deseada. 
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PASO 5 

Pulsar en “Acceder con tu cuenta UGR”  
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A esta pantalla también se llega directamente pulsando en el PASO 2 la opción 
“ACCEDER AL SISTEMA”, en vez de la de “VER OCUPACIÓN DE ESPACIOS”. 
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SÍ 

NO 
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PASO 6 

Introducir correo electrónico y clave de acceso de su cuenta de la UGR. 
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PASO 7 
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o Terminar de rellenar el formulario “Nueva solicitud de reserva” que aparece a la 
izquierda. 

o Es obligatorio rellenar los campos “Título de la reserva”, “Motivo” y 
“Comentario/Justificación”. 

o Pulsar <<Comprobar disponibilidad>>  
o Si la reserva es posible a parecerá la siguiente pantalla: 
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… Continuación PASO 7 
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PASO 8 [Salir del sistema] 
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