PASO 1 [Acceso al sistema]
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PASO 2
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Bienvenido al sistema de reservas SUCRE

A continuaociin podra ver la dispanibilidad de Jo:

< VER OCUPACION DE ESPACIOS 3

ACCEDER AL SISTEMA &

acios de este centro o acceder al sisterma para més opciones

Puede confactar con MURCS POLO, MARTA DEL CARMEN (mpoio@ugr.es) para cualguier duds relacionada con la admintsiraciin de resenvas en este centro

PASO 3 [Elegir semana y aula]

Al seleccionar cualquier dia de una semana, en el cuadro “Ocupacion de la semana
del dia” siempre aparecera el primer dia de dicha semana.

anal & || Q Buscar
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@ Reservas en la Facultad de Traduccién e Interp

Nl Inicio > Gestor de reservas » Ver ocupacién

ﬁ Consulta de ocupacién

Selecciona la semana y el aula que deseas consultar:

Ocupacién en la semana del dia  16/01/2017

Espacio  AULA 10 B
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PASO 4

Seleccionar “Reservar este hueco” en el dia y en la hora de inicio deseada.
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Ocupacion en la semana del dia 16/012017

Espacic  AULA 10

Ocupacion del espacio «<AULA 10» & Reservar @ Mas informacion
del Lunes 16/01/2017 al Domingo 22/01/2017

= Modo compacto & Modo impresion = Mostrar fines de semana

17/01/2017

Martes

Reservar este hueco

Reservar este hueco

Reservar este hueco

Reservar este hueco Reservar este hueco

03:30 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco
09:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco
09:30 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco
10:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco

10:30 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco
11:00 ZalGRAD JIDADURE, 20 GRAD. TRADUC. INTERP
INTERP - PROCESO DE 2° GRA  PROCESO DE TRADUCC. S
11:30 TRADUCC. ¥ SUS INTERP - LE v 5US FUNDAMENTOS IRt
FUNDAMENTOS s = LEMAN Primer

= " LINGUISTICOS Primer :
12:00 LINGUISTICOS Primer Cuatrim.(A) trim

Cuatrim.(&) : @

1° G 2/ ik TR Reservar este hueco

INTERP - LE Reservar este hueco

Reservar este hueco

Reservar este hueco

Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco
15:30 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este hueco
16:00 Reservar este hueco Reservar este hueco
16:30 Reservar este hueco Reservar este hueco
17:00 Reservar este hueco Reservar este hueco
17:30 Reservar este hueco Reservar este hueco

18:00 1° GRAD. TRADU 10 u 1° GRAD. TRADU
INTERP - LENGUA B NIVEL B NI INTERP - LENGUA
1 FRANCES Primer e

brirn (R




PASO 5

Pulsar en “Acceder con tu cuenta UGR”
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Sistema Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

ninguna cuenta

o, pulse aqui

do

una cuenta suya de correo
valida.

A esta pantalla también se llega directamente pulsando en el PASO 2 la opcién
“ACCEDER AL SISTEMA”, en vez de la de “VER OCUPACION DE ESPACIOS”.



PASO 6

Introducir correo electrénico y clave de acceso de su cuenta de la UGR.
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Proveedor de identidad de Universidad de Granada

Un senicio solicita que se autentique. Esto significa que debe indicar su nombre de usuario y su clave de acceso en el siguiente formulario.

f=2) Correo electronico

W Clave de acceso

No tengo cuenta o no recuerdo mi clave de acceso

Sino tiene cuenta de correo en UGR, pulse aqui

o u - . z
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PASO 7
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0 fimcusrde: pulse y arrastre con &l ratén para selecconar varios diss. Ademés, pusds usasr
pulsacién+CTRL o pulsacidn+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinadc.
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Comentario / Justificaciin

Introduzca una
justificacién indicando
el mouive de su soliciwud
0 comentarios pars =l
administrador.

o Terminar de rellenar el formulario “Nueva solicitud de reserva” que aparece a la
izquierda.

o Es obligatorio rellenar los campos “Titulo de la reserva”, “Motivo” y
“Comentario/Justificacion”.

o Pulsar <<Comprobar disponibilidad>>

o Silareserva es posible a parecera la siguiente pantalla:



... Continuacion PASO 7

csirc-013_108&fecha_inicio=2017-01-168fecha_fin=2017-02-158 preload_reservation_data=18idate=2017-01-16&start_time=09:008end_time=14:00&sam|_login= @ || Q Buscor
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Recuerde: pulse y arrastre con el ratdn para seleccionar varios dias. Ademés, puede usar
pulsacién+CTRL o pulsacién+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinado.

N lieiid d Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
jueva soliciiud de reserva
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Comentario / Justificacidn

Tutorial reserva aula

Al pulsar “Enviar reserva” se habra finalizado el proceso de solicitud.
Se puede modificar y cancelar la reserva.
También se puede efectuar una nueva reserva seleccionando de nuevo un espacio y
gestionar las reservas realizadas.

o Unavez autorizada o denegada la reserva por el Decanato, se recibira un correo
electrdnico en el que se comunica, en el primer caso, la autorizaciéon y en el segundo
caso los motivos de la denegacion.



PASO 8 [Salir del sistema]
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amromero@ugr.es
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